m Servei d'Ocupacié
de Catalunya GS19202401

Guia de sol-licitud
projectes Singulars 2024

Versi6 1.0
Juliol 2024

Al Generalitat
Wl¥ de Catalunya




GS19202401

Codi GS19202401

Nom Guia de sol-licitud dels projectes Singulars 2024

Versio Versid 1.0

Data _ Juny 2024 Organ d'aprovacio A(ea _de PIanificac_ic”) i Assis_téncia
d’aprovacio Técnica d'Ocupacié Juvenil
Organ gestor | Area de Planificacid i Assisténcia Técnica d’Ocupacio Juvenil

Versio Data Autor

Comentaris

1.0 Juliol 2024

Area Ocupacio juvenil Creaci6

Generalitat
de Catalunya




m Servei d'Ocupacid
de Catalunya GS19202401

index de continguts

Guia de sol-licitud projectes Singulars 2024 ... 1
R 11 o o [0 [o o1 o J SRS 4
2. Recomanacions, recordatoriS I NOVETALS .........oouiiiiiiiiiiie et 4
3. Sol-licitud entitats locals i entitats amb acCés a EACAT .......ooiiiiiiiiiiiiie et see e siaee e 6

3.1. Seu electroniCa de 1a GENETANLAL ............cccuviiiiiiieie et e s sne e 6
3.2. Comengar el tramit
3.3. Descarregar documentacio i altres formularis a adjuntar dins la sol-licitud..............cccoociiiiiiiiie e, 6
3.4, Sol-licitar €l tramit PEI INTEINET ... ...eiiiieie ettt e eb e e et e e e b e e st e e e ennes
3.5. Descarregar el formulari PDF de sol-licitud ..
3.6. Omplir els anNNexoS ..........coevvvivrireeeeriiiiennn.
3.7. Omplir el formulari de sol-licitud............
3.8. Adjuntar-hi €IS anNeXO0S ...........eeeeiiiiiiiiiiiiiie e
3.9. Tancar el formulari de sol-licitud i signar-lo electronicament .
3.10. CaArregar € FOMMUIATT.........eieitiee ettt e e e bt e h bt e et e e bt e e e e et e e enbb e e e sabeeesbneeeanes
4. SOllicitud entitatS PrIVAAES. ... ..ot e e e e e e e e e bbere e e e e e e e aane 11
4.1. Seu electrOniCa A€ 1a GENETANLAL ..........ceeiiiieiiiei ettt et e et e ettt e e e sbee e e asbeeeateeaaassbeeeanbeeeaaneeaeannees 11
4.2. Comengar el tramit
4.3, 0MPlir € FOrMUIATT NEMI.....oii ettt et e e bt e e s et e e et e e e nab e e e sabneeeenes 12
ST T F= T g =10 1Y, =T TP P TP PUPPPPTN 16
5. Notificacio i publicacié de la proposta de resolucid provisional ...........ccccceveeeviiiciiieeee e, 17
Reformulacid, desistiment i aportacié de la documentacio requerida...........cccceeeevveeeeiciieeeennn 17
(2 O =Y 01 1] = Lt o 17 Lo (=2 S OO P TP UPPUPPRPTPROUNY
6.2. Entitats locals .........c..........
6.3. Per atotes les entitats
7. Notificacio i publicacio de la resolucio defiNitiVa ............cciiiiiieiiiiiie e e 18
AANINEXOS . s 19
Annex 1. Documents a annexar a 1a SOIICIEUA ..........ooiiiiiiiii e e e eeeeas 19
ANNEX 2. MEMOMA ECONOMICA . .....eiiuttiieiiiie ettt ettt ettt et e ettt e e ettt e e e bb e e e hbe e e e teeaaasteeeeasbeeeeambeeeanbbeaeennbeeeanbeaaaanseaens 22
Annex 3. Memoria de descripcio i elaboracio detallada del Projecte...........ocveviiiiiiiiiiiiiiiieieeesee e 22
(D= (o [ ie (SR oo | c= Lox 1T TP UUT PP 22

T
g
a

3 REER... SEPE



m Servei d'Ocupacid
de Catalunya GS19202401

1.

Introduccié

L'objectiu d’aquesta Guia és orientar-vos per tal que pugueu emplenar la sol-licitud de subvencié dels
Projectes Singulars de forma correcta.

Abans de fer la sol-licitud, i per tal que valoreu la capacitat de la vostra entitat en I'execucio dels
Projectes Singulars (tant a nivell d’infraestructura, com de recursos, calendari, etc.), llegiu
detingudament la segiient normativa:

Ordre EMT/236/2022, de 27 d’octubre, per la qual s’aproven les bases reguladores per a la
concessio de subvencions per al finangament dels Projectes Singulars, que promou el Servei
Public d’'Ocupaci6 de Catalunya.

Resolucié EMT/2655/2024, del5 de juliol, per la qual s'obre la convocatoria, per a I'any 2024,
per a la concessio de subvencions publiques destinades al finangament dels projectes
singulars, que promou el Servei Public d'Ocupacié de Catalunya.

2. Recomanacions, recordatoris i novetats

Recomanacié general:

>

Assegureu-vos que la vostra entitat i les entitats agrupades en el cas d’agrupacio, compleixen
tots els requisits per a presentar-se a la convocatoria de subvencié de Projectes Singulars. Feu

especial atencio a aquestes tres questions:

1. Que cap de les entitats no hagi estat sancionada amb la sancié accessoria de pérdua o
exclusié a I'accés d’ajudes, bonificacions i beneficis derivats de I'aplicacié dels programes
d’ocupacio o formacio professional per a I'ocupacié prevista en I'article 46 i 46 bis del Reial
decret Legislatiu 5/2000, de 4 d’agost pel qual s’aprova el Text refds de la Llei sobre

infraccions i sancions de I'ordre social sempre i quan la sancié sigui ferma i vigent.

2. Que cap de les entitats tingui deutes pendents amb I’Agencia Tributaria, la Seguretat

Social o 'Agéncia Tributaria de Catalunya

3. Que cap de les entitats tingui pendent el pagament d’obligacions per reintegrament de

subvencions tal com indica la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions.

Aspectes referents a la tramitacié de la sol-licitud:

>

>

Les sol-licituds les haureu de presentar a través de la web de tramits de la Generalitat.

Novetat referent a la tramitacid de la sol-licitud: en el cas d’entitats privades (ESALS, empreses,
fundacions, etc.) la sol-licitud de la subvenci6 no es fara a través d’'un formulari en format PDF

sind que, com expliqguem en el punt 4 d’'aquesta guia, es fara a través d’'un formulari html.

Podeu presentar la sol-licitud des del dia segiient de la publicacio de la convocatoria fins el dia
13 de setembre de 2024.

Una mateixa entitat pot presentar més d’'un projecte. En aquest cas s’han de presentar tantes

sol-licituds com projectes. En cap cas es pot presentar més d’un projecte en una mateixa

' Generalitat
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»

sol-licitud.

Abans de comencar a redactar i omplir els documents de la sol-licitud, llegiu bé les instruccions
(en el cas de documents que en tinguin) i assegureu-vos d’omplir la informacié que se us

demana en cada apartat.

Assegureu-vos que entregueu tota la documentacio que estableix I'Annex 1 d’aquesta guia i
gue ompliu els formularis actualitzats publicats a la Web del Cataleg del Departament dins del
subambit Foment de I'Ocupacio i de la contractacié — Projectes Singulars - Sol-licitud Singulars
2024.

Assegureu-vos, aixi mateix, que tots els documents que requereixin signatura, estan

efectivament signats i que les signatures son de les persones que les han de fer.

Recordatoris i recomanacions sobre I'execucié del programa:

>

»

Sou les entitats les que heu d’aportar la vostra borsa de joves.

Les ratios per aquesta convocatoria sén de 12-15 persones en el cas de col-lectius generalistes

i de 9-12 en el cas de diversitat funcional. No es pot sol-licitar cap ratio diferent.

El programa pot iniciar-se a partir de 'endema de la publicaci6 de la resolucié definitiva

d’atorgament.
La data maxima de finalitzacio del programa és el 31 de desembre de 2025.

Durada dels projectes: la durada maxima dels projectes per aquesta convocatoria sera de 12

mesos.

Recordatoris i recomanacions sobre les actuacions del programa:

>

Recordeu que a Singulars 2024 hi ha tres actuacions obligatories (orientacié, formacié i

prospeccio) i diverses d'opcionals (coordinacié, mobilitat geografica i contractacio laboral).
Les actuacions opcionals s’han de demanar en el moment de la sol-licitud.

A no ser que es justifiqui clarament en la sol-licitud, totes les persones participants han de

realitzar totes les actuacions.

Per I'actuacié de formacié només es podran fer accions formatives del Cataleg d’Especialitats,

tant les conduents a Certificats de Professionalitat, com les no conduents a CP.

Per poder realitzar especialitats del Cataleg heu d’estar homologats per fer-les en el moment de
presentar la sol-licitud i en la modalitat que especifiqui el programa (presencial, teleformacié o

mixta).

Els certificats de professionalitat es poden cursar parcialment. En aquest cas, la unitat minima a

cursar és el modul.

En les especialitats de formacié no conduents a certificat de professionalitat s’han de cursar totes

les hores previstes en el Programa de I'especialitat.

| Generalitat ==
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» En el moment de presentar la memoria del Projecte podeu sol-licitar especialitats formatives de

diferents arees professionals justificant correctament la seva necessitat.

> Es obligatori complir amb els requisits establerts a cada programa formatiu de les especialitats

gue sol-liciteu (requisits professionals, modalitats d'imparticio, nivell d’estudis de les persones

participants, entre d’'altres). Tingueu-ho en compte especialment en el cas de les formacions

previstes en teleformacio.

» L’actual convocatoria estableix que és obligatori fer dues accions de Formacié Complementaria:

1. Enigualtat de génere i medi ambient. Cal que us homologueu de I'especialitat FCOOO03

abans de presentar la sol-licitud.

2. En prevenci6 de riscos laborals. Cal que us homologueu de I'especialitat “Basic de

prevencio de riscos laborals” (FCOS02) abans de presentar la sol-licitud.

En el cas que sol-liciteu un CP que ja prevegi aquests dos moduls, no cal que sol-liciteu les dues
especialitats mencionades més amunt.

3. Sol-licitud entitats locals i entitats amb accés a EACAT

3.1.Seu electronica de la Generalitat

Anar a la Seu electronica de la Generalitat.

"” f| Generalitat de Catalunya
AlE gencat.cat

Temes Tramits Generalitat

[Lhife] = Tramits

Tramits

Quin tramit esteu cercant?

Tramits per:

Q Temes @ Perfils & Tipus

3.2.Comencar el tramit

Actualitat Contacte

Q@ Queécalfersi.

0060

Els més buscats

» Peticid genérica
» Demanar hora al metge

« Titol de familia monoparental

Cerqueu Projectes Singulars 2024 a “Quin tramit esteu cercant?” i accediu al tramit.

3.3.Descarregar documentacio i altres formularis a adjuntar dins la sol-licitud

[ BSE]
#it
[ s B
=4
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Un cop comencat el tramit, descarregueu els diferents formularis i arxius que haureu d’adjuntar al
formulari de sol-licitud. Els trobareu desplegant I'apartat de Documentacio:

’|I|| Generalitat de Catalunya
All¥ gencat.cat

Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

Bl Tramits [l Tramits per temes [l Subvencions per al finangament ... St R« Td k=]{T11 Q oe

Subvencions per al financament dels P:

Sol-licitar I'ajut

% Tanca € Torna

Q@ Terminis

@ Documentacié %
Q Requisits
Q@ Taxes

@ Altres informacions

Pas 1 Pas 2

Sollicitar Rebre la resposta de
I'Administracié

Els documents que, depenent de les circumstancies, haureu d’annexar a la sol-licitud sén el

seguents:

e Formulari pressupost detallat del projecte (G146NFOC-070).

e Memoria de descripci6 i elaboracié detallada del Projecte Singulars 2024 (G146NFOC-071).

e Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacio del signatari (no és un
document de cataleg)

e Acreditaci6 prerrogativa especial negociada amb I'administracié a causa de prorroga,
ajornament, moratoria o qualsevol condicio especial en relacié amb els deutes tributaris i/o
de Seguretat Social (no és un document de cataleg)

¢ Document d'agrupacio d’entitats (G146NFOC-051).

e Declaracié responsable annexa (G146NFOC-049).

e En cas de no autoritzar la consulta, documentacié acreditativa d'estar al corrent del
pagament de les obligacions tributaries amb les administracions puabliques i davant la
Seguretat Social (no és un document del cataleg).

e Acord o acords municipals pels quals es decideix la seva creacid i els estatuts i/o altres

[ BSE]

#it

[ s B
]
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documents fundacionals i les seves modificacions. Excepte en el cas de publicacié en un
butlleti oficial (no és un document del cataleg).

3.4.Sol-licitar el tramit per Internet
Trieu I'enlla¢ que us dirigeix a EACAT.
3.5.Descarregar el formulari PDF de sol-licitud

A I'espai Tramits d’EACAT cerquem el tramit Projectes Singulars.

EACAT>< WLl VA CERFTR  THAMKTS FEGISTIE  APLICACION CORGLRRCIG

Cataleg de tramits ™ i
& Oue és?
Firea yerein ile rmwiin sofre ahnnivracions
Arjon i yeEn 18 labvachl de milieir Farces &t irmdlE | DG peralivn de Bamdai

Elw ptiacifiel s caimis s
| Futiite Nasnictadil | 10 carca part of cotileg de dils pdstests
I Les mamisren s mins ol un moe sspedian g5 meakean sgrupadnn per pocedmant pai Tciiar @ see pradio 3 Tt i B dan daga qun feumy de mecga e

aln precatbments incials mAmgantels timts snnoats § les inemeses pehuten. Bino ho feu Ses dagu, ah rimis guzdarsn desvcolst det procadmant ol gue coneapnnan kole
T A E R £  (Ft arandTh 8 e i 1

§. ComdEbirdsd qek trmulaie Datclisal ash dabas fmeks b Sciments POF gus & la mdjena 06 calok gamedan signar | avmied & esbs 0o mad i oo s o pi jan
Veeic i, 1a Rgnatura | Fan srand el deoument &F 201 s &AL AT Miematsamen, aguasts FOF 95 podan piesamar & ia

irdahdle NE k@ dm

Dispieau de mae deisiis o ssussts sl 8l peis o2 suport. Expsrem e spussiss inddme us mukh & st (s ek fsin

= Par prastador

Heu de fer clic a “Sol-licitud de subvencié”. Se us descarregara un arxiu PDF.

El PDF descarregat I’heu d’obrir amb el Adobe Reader de versio igual o superior ala 9.1 que us

permeti signar digitalment (tant per a aquest PDF com la resta que puguin caldre).

3.6.0Omplir els annexos

En el cas dels PDF, cal signar-los electronicament pel representant legal de I'entitat o qui acrediti i
adjunti poders de representacio. Per exemple: la declaracié responsable que han designar totes les
entitats de I'agrupacié diferents de la sol-licitant. Aquestes declaracions també es presenten en format
PDF i han de venir signades electronicament per cadascuna d’aquestes entitats. Tingueu present que

no soén valides les signatures digitals impreses i escanejades.

En tots els casos, el Formulari pressupost detallat del projecte (G146NFOC-070) i el Document de

descripcio i elaboracié detallada del projecte (G146NFOC-071) s6n obligatoris.

M mme,. sere
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Per complimentar el document excel de pressupost detallat del projecte és imprescindible seguir les
instruccions de la primera pestanya.

A excepci6 d'aquests dos documents, la resta de documentacié no sempre és obligatoria en totes les

sol-licituds (dependra de les circumstancies de I'entitat o del tipus de projecte).

Per saber quins sén els documents obligatoris per a la vostra sol-licitud, consulteu el punt 09. ANNEX

1. Documents a annexar a la sol-licitud

Nota: Els noms dels arxius que s’adjuntin només poden tenir lletres, nimeros i guionets (-i _). No
poden tenir espais, ni accents.

3.7.0mplir el formulari de sol-licitud

Sol-licitud de subvencio de Projectes Singulars - Linia 1

Dades didentificacio de la persona, institucio o entitat sollicitant

e &l PRS0 PR
Peruong Baers 0 Fersond pridcs

Dades didentificacio de la persona juridica

A sl
Fpar (0 o il o T e NETE T (e A

I | I

Dades didentificacit delide ia representant de la persona juridica

Mo Prames cogrom S=gan cognom
[ 1] |
SR - | | _

Son obligatoris per poder verificar el document tots els camps marcats en vermell de tot el

document, pero tingueu present que és altament recomanable omplir-los tots.

En tractar-se d’'un document complex, i que té un cert nivell d’'interaccio, pot ser que algunes accions

triguin uns segons en respondre.
El PDF es pot desar i continuar editant-lo més endavant.

Caldra tenir en compte les seglents indicacions en relacié a alguns dels camps a omplir:

e Indiqueu el tipus de persona: seleccionarem la nostra opcio.
e Voleu indicar una persona de contacte diferent de la persona sol-licitant orepresentant?

Marcarem si si la persona de contacte no és el representant legal.
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Dades addicionals de I'entitat sol-licitant
Saturaiesa Juridoa
Parsones rebalaconss oo Marstat

i £

Telddon

Adreca de comeu electronc

! ]

Paging walb

Mombre enbials que presenien & sl bobud

F 2|

En cas dagnupano denttats, nombre denfitats que formen Fagrupac (ncioent @ soi-otant)

Haureu d’indicar també unes dades addicionals de I'entitat sol-licitant i si presenteu la sol-licitud en
nom d’'una agrupacié d’entitats o com a entitat Gnica.

A continuacio, i per a cada una de les actuacions que penseu dur a terme, heu d’'omplir una Gnica

linia de subvencio i anar clicant el bot6 d’afegir.

ATENCIO: Si sol-liciteu subvenci6 per a la figura d’ "Altres professionals”, que s'emmarca en
I'actuacié d’Orientacio, haureu d’omplir dues linies per a I'actuacié d'Orientacié: una amb I'import

gue sol-liciteu per a la persona orientadora i una altra per la figura d’ “Altres professionals”.

Titol de I'activitat: posar el nom del projecte que es presenta (haura de coincidir amb el ques’informi

al full de calcul adjunt Formulari pressupost detallat del projecte).

També heu de fer constar en el formulari les vostres dades bancaries (on voldreu rebre la subvencio).

Pel que fa al tipus de comptabilitat, és obligatori marcar un dels dos tipus: Financera (general)o
Pressupostaria (entitat publica). Igualment és obligatori marcar una de les 3 opcions de separacio de
comptabilitat, aixi com indicar al camp d’observacions el que correspongui.

3.8.Adjuntar-hi els annexos
A aquest PDF li adjuntarem els documents que calgui.

Hem de tenir present que la mida total del PDF amb els adjunts no pot superar els 5MB. En el cas que
algun adjunt hagi d'incloure pagines escanejades, us heu d’assegurar que ho feu amb la minima

resolucio i qualitat tals que els continguts romanguin llegibles i intel-ligibles.
En el quadre de I'apartat de ’Annex 1 trobareu els formats admesos en cadascun dels documents.

Quan calgui agrupar diversos documents en un adjunt (en el cas d’agrupacions i en camps com el de

Declaracions responsables), es fara amb un ZIP o un RAR.

10 i T SEPE
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3.9.Tancar el formulari de sol-licitud i signar-lo electrénicament

Hem d’'acceptar les condicions i validar el formulari abans de signar-lo. Un cop validat, aquest
guedara bloquejat. Podem desbloquejar-lo amb el boté Desbloquejar.

Un cop validat, el signem fent clic al requadre de signatura.
3.10. Carregar el formulari

Un cop signat, cliquem a Finestreta de registre de 'EACAT.

Adjuntem el PDF de sol-licitud a tramit a presentar. Recordeu que els altres documents a annexar ja
s’han hagut d’adjuntar a dins del propi PDF. Si no es aixi, ho heu de revisar.

Un cop enviat, podrem descarregar I'acusament de rebuda, en forma de PDF signat digitalment,
equivalent a un registre.

Cada cop que s’hagi de fer un tramit d’aportacié de documentacid, s’ha de descarregar de nou el PDF
de Aportacio de documentacio del tramit de resposta.

Si aix0 no es fa (és a dir, si es reutilitza aquest PDF), EACAT donara I'error que ja s’ha fet el tramit
anteriorment.

4. Sol-licitud entitats privades

4.1.Seu electronica de la Generalitat

Anar a la seu electronica de la Generalitat:

1’|||| Generalitat de Catalunya
L

: gencat.cat

Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

> Tramits o o @ e
Tramits

Quin tramit esteu cercant?

H Els més buscats

* Peticid genérica
Tramits per: * Demanar hora al metge

» Titol de familia monoparental

Q Temes Q Perfils Q Tipus Q@ Queécalfersi..

LS mEme  SEPE
11 ez



m Servei d'Ocupacid
de Catalunya GS19202401

4.2.Comencar el tramit
Buscar al cercador la convocatoria “Projectes Singulars 2024,
4.3.0mplir el formulari html

Com us déiem al principi, per presentar la sol-licitud, haureu d’omplir el formulari html (no un
document PDF). Assegureu-vos d’omplir tots els espais que tenen un *.

Veureu que, abans de comencar a omplir els tots els apartats del formulari, podeu donar al formulari
un codi personal que us ajudara a trobar aquest tramit en la vostra area privada.

Els apartats a omplir d’aquest formulari sén: identificacid, sol-licitud, altres dades, documentacio,
declaracions.

4.3.1. Identificaci6

Identificacio

Dades de la tramitaciéd

Projecies sngulan 334

Dades d'identificacié de la persona, institucis o entitat solficitant

Dades del sobicitart

@ Parsoes jurdics

Dades didentificacid

Dades de la parsana representant

En aquest apartat heu d’'informar les dades de I'entitat, aixi com de la seva persona

representant legal.

En cas que vulgueu que la persona a contactar durant I'execucié del projecte i la tramitacié de

m

la sol-licitud no sigui la representant legal, heu de marcar “si” en aquest apartat. Se us obriran

noves cel-les per introduir la informacié.

12 - &
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Dades d'identificacié de la persona a contactar

Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona soflicitant o representant? *

@5 NO

Contacte

Dades d'identificacio

Nom *

Primer cognom *

4.3.2. Sol-licitud
En aquest apartat hi heu d’introduir informacié diversa:

» Nombre de persones treballadores de I'entitat.
» Si el projecte és d’'una sola entitat o d’'una agrupacio.

» Consentiment per consultar dades.

A continuaci6 us trobeu I'apartat “Accid”. Aqui heu d’informar totes les accions que sol-liciteu.

Coses a tenir en compte:

» Tota la formacio s’ha d’incloure en una sola Accié. No heu d’omplir aquest apartat per
cadascuna de les accions formatives.

» Sisol-liciteu subvencié per a la figura d’ "Altres professionals”, que s’emmarca en 'actuacio
d’'Orientacio, haureu d’'omplir dues linies per a I'actuacié d'Orientacié: una amb 'import que

sol-liciteu per a la persona orientadora i una altra per la figura d’ “Altres professionals”.

A l'apartat “Linia” hi surt per defecte “Projectes Singulars”. A 'apartat “Acci¢” heu de triar les
actuacions sol-liciteu. A “titol de 'activitat” poseu-hi el nom del projecte que es presenta (haura de
coincidir amb el ques’informi al full de calcul adjunt Formulari pressupost detallat del projecte).
Finalment poseu I'import sol-licitat i cliqueu “Afegir” per omplir les dades de les actuacions
seguents.

Quan tingueu totes les actuacions omplertes, cliqueu “Seglent”.
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Accid 1
Formacid Singulars

Linia *
Projectes Singulars

Accig *

Formacié professionalitzadors

Titol Activitat *

Formacis Singulars

Import sohicitat *

20.000,00 €
Accié 2

Linia *

Projectes Singulars

Accid *

Seleccioni una accid

Titol Activitat *

erior *

4.3.3. Altres dades

Borrar

Borrar

GS19202401

Aqui hi heu d’informar si ja heu rebut o0 demanat ajuts pel mateix objecte de la subvencié i les vostres

dades bancaries.

4.3.4. Documentacio

Documentacio

Acjuntey (2 saglent dorumantacs an ais formats qua ez

M tbanica amb el contingut establert 2 13 onvocatia ~

Documentacid acredtacha de Premogatia especial rgociada amb PAAMINISTacia per PrAOgR, §GMament, moratria, o alra

condicid especial en relackd amb deutes (rwiars Lo de Seg Soci

Documantacid acraditativa da 1 represantacié amb qud actus (nomis quan 3 sigRanrs siectrénica na ho acredt, na 5 pugl

consusltar an un reghstre pibic, o 5 us oposeu 3 la consulia)

e e

zzae

En 25 06 o autoritzar ba corsulta, docum
s administraciorns pdtiiques | &ant la Segareta: Sodal

it acrediativa dhestar al coment dal pagament da ks obligacions tributdries ama
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En aquest apartat hi haureu d’anar adjuntant tota la documentacié. Tingueu en compte el format
d’arxiu admeés que es menciona en cada apartat. En el quadre de I'apartat 09 Annex 1 trobareu els

formats admesos en cadascun dels documents.

Quan calgui agrupar diversos documents en un adjunt (en el cas d’agrupacions i en camps com el de
Declaracions responsables), es fara amb un ZIP o un RAR.

4.3.5. Declaracions

Aquest apartat és una declaracio responsable de I'entitat referent a diversos temes, tots de molta
importancia. Per aixo us recomaneu que el llegiu amb atenci6 i us assegureu d’'omplir-lo
correctament.

Dedaracins

Pel que fa al tipus de comptabilitat, és
obligatori marcar un dels dos tipus: Financera (general) o Pressupostaria (entitat publica). Igualment
és obligatori marcar una de les 3 opcions de separacioé de comptabilitat, aixi com indicar al camp
d’observacions el que correspongui.

Que lentitat que represents axecuta &l tipus de comptabilitat seguent: (51 escau, marcar les dues opcions)

]

vinculada a Tactivitat subvencionada mitjangant el sistema

[
.

stos (en cas afirmativ indicar a lapamat d'observacions el nom d

cs (en cas afirmatiu, indicar a Fapartat d'observacions els codis

1at d'observac
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Un cop ho hagiu omplert tot teniu dues opcions: desar I'esborrany (per continuar la tramitacié en un
altre moment i conservar les dades informades) o clicar a “signa i envia” per acabar el procés.

GS19202401

Infarmacié basica sobre proteccit de dades del tractament: Serveis | Tramits Gencat
Responsable del tractament: Direccio General de Serveis Digitals | Experiéncia Ciutadana.

Finalitat: garantir |a tragabilitat de totes les gestions gue La ciutadania realitza amb I'Administracid de la Generalitat de Catalunya
mitjangant la plataforma corporativa de 1a Generalitat Gencat Serveis | Tramits.

Drets de les persones interessades l'accés, rectificacid o supressid de les dades, i la imitacid o 'oposicid al tractament:
https:palitiguesdigita cat.cat ment_dades_drets

Informacié addicional
dades personals:hitps:

Desa l'esborrany

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevel diaguests mecanismes:
= Com a persena fisica: per exemple, amb DN elecoronic, FNMT, etc.
= Coen a representant legal d'empreses | organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, ete.

» Com a persona vinculada a una organitzacit: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, et

Signa i envia

4.4.Signar i enviar

Un cop clicat “signa i envia” se us obrira una pagina a través de la qual heu de descarregar una
aplicacié per signar. Us sortira aixo:

Estem descarregant |'aplicacio per signar digitalment.
La descarrega comengara automaticament en uns segons.

En cas contrari, torneu a intentar descarregar-la.

Obriu la descarrega

Quan la descarrega finalitzi, obriu-

la per inicialitzar I'aplicacio que us
ha de permetre signar.

Permeteu que Java executi
I'aplicacié.

El programari Java us sol-licitara
permis d'execucid. Premeu el boté
"Run” i espereu a que aparegui
|'aplicacio per signar.

LA IUSUEY S e

Signeu des de |'aplicacio

Amb l'aplicacié ja oberta
seleccioneu el certificat i premeu
"Signeu”. El sistema us demanara el
PIM i es realitzara la signatura.

1 may put your computer and personal Seleccioneu el certificat:
- . - ist the locations and publisher above.
. AppSignaturajnip | idCAT -Maria Saladrigues Sala - SN 122
Cancel-leu |
g g 1

Un cop baixada I'aplicacié, seguiu els passos per completar la signatura.

Molt important:

Cal comprovar que I'enviament telematic s’ha realitzat correctament, ja que aquest sera el
registre valid de la sol-licitud. Quan la vostra sol-licitud estigui registrada, es mostrara la
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pagina de I'acusament de rebuda amb les dades del tramit i el document d’acusament de
rebuda que heu d'imprimir o desar.

ol
4| Descarneguen ¢ rebut de reghsine

+ En cas que no es pugui completar el tramit a causa d’una incidéncia técnica en el sistema, cal
comunicar-ho a través de la bustia d’incidéncies i informar al técnic de I'entitat beneficiaria i
conservar una prova del problema técnic, com per exemple, una captura de pantalla.

«  Es recomanable fer la tramitacié amb un marge de temps suficient i no deixar-ho pels Gltims
dies. En cas contrari, a vegades no hi ha marge de temps suficient per resoldre possibles
problemes o incidéncies.

5. Notificacié i publicacié de la proposta de resolucio6 provisional

La notificacié de la proposta de resolucié provisional d’atorgament de les subvencions a les persones
interessades es realitzara mitjancant la seva publicacié al Tauler electronic de I'’Administracié de la
Generalitat de Catalunya. Aquesta publicacio substitueix la notificacié individual i té els mateixos
efectes.

La proposta de resolucié provisional incloura el requeriment de documentacié d’esmena de la
sol-licitud a aportar dins el termini de 10 dies habils, a comptar de 'endema de la seva notificacio.

6. Reformulacié, desistiment i aportacio de la documentacié requerida

Un cop se us hagi notificat la resolucié provisional, i en el cas que se us atorgui menys import
del sol-licitat, heu d’emplenar i signar digitalment el document “Model d’acceptacié, reformulacio
o desistiment” (G146NFOC-052), disponible a través de I'opcié d’Aportacié Documentacio6 del
tramit de Projectes Singulars.

Un cop omplert, de la mateixa manera que a la sol-licitud, en funcié de si som un ens local o0 una
entitat privada, triarem la via d’accés al formulari d'aportacié de documentacié en PDF (que és
forca semblant al de sol-licitud, i al qual li adjuntarem el “Model d’acceptacio, reformulacié o
desistiment” (G146NFOC-052) i el signarem electronicament.

| Generalitat
" de Catalunya
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6.1.Entitats privades

En triar el botd corresponent a les entitats privades, accedirem a un apartat molt semblant al que
expliguem al punt anterior.

6.2.Entitats locals

Entrem a Tramits rebuts i enviats i accedim a Aportar Documentaci6. Descarreguem el PDF i
adjuntem el document “Model d'acceptacié, reformulacié o desistiment” (G146NFOC-052)

6.3.Per a totes les entitats

En cas que vulgueu presentar la reformulacié del projecte i del pressupost per adaptar-los a la
subvencié proposada, si I'import és inferior, heu de respectar I'objecte, les condicions i la finalitat de la
subvencio aixi com els criteris de valoracié establerts en relacié amb el projecte, i en cap cas pot
comportar una modificacié substancial del projecte. La subvencié s’atorgara sobre el pressupost
acceptat i la justificacio haura de ser respecte d'aquest pressupost.

En cas que es faci requeriment de documentacio, el procediment per aportar-los és el mateix que el
descrit anteriorment.

7. Notificacio i publicacié de laresolucié definitiva

La natificacié de la resolucié definitiva es fara mitjancant el Tauler electronic de I’Administracié de la
Generalitat de Catalunya. Aquesta publicacio substitueix la notificacié individual i té els mateixos
efectes.

Conxita Celaya Miralles

Cap de Servei de Formacioé Professional per a la Inserci6 Laboral

(per autoritzacio, segons Resolucié del Cap de I'Area d’Ocupacié Juvenil, de 15 de juliol de 2024)

2024.07.18 10:24:29
+02'00"

Signat electronicament

| Generalitat ==
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Annexos
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Annex 1. Documents a annexar a la sol-licitud

a causa de prorroga, ajornament, moratoria, o qualsevol condicio
especial en relacié amb els deutes tributaris i/o de Seguretat
Social

No si s’esta al corrent de
pagament.

(aquests dos
ultims si n’hi ha
més d’una)

Annex Obligatori?* Format Comentaris
Formulari pressupost detallat del projecte (G146NFOC-70) Si xls; xlsx El presenta I'entitat sol-licitant. Cal llegir
atentament instruccions de la primera pestanya
o . _ Si doc; docx ) o
Document de descripcio i elaboracio detallada del projecte El presenta I' entitat sol-licitant.
(G146NFOC-071)
Acreditacio prerrogativa especial negociada amb I'Administracio PDF;ZIP;RAR

Aquest document I'haureu de presentar si
I'entitat té negociada amb I'administracié una
prorroga, ajornament, moratoria o qualsevol
condicié especial en relacié amb els deutes
tributaris i/o de Seguretat Social. S’ha de
presentar per TOTES les entitats del projecte
gue tinguin aquesta prerrogativa. Els PDF han
d’estar signats electronicament.

' Generalitat
" de Catalunya
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Si quan es tracta d'una sol-licitud
de més d’'una entitat.

Annex Obligatori?* Format Comentaris
En cas de no autoritzar la consulta, documentacié acreditativa } ) PDF
o _ _ Si, en el cas de no autoritzar la
d’estar al corrent de pagament de les obligacions tributaries amb
o _ _ _ _ consulta de dades per part del
les administracions publiques i davant la Seguretat Social SOC
Poder suficient en dret que acrediti facultats de representacio de _ . _ PDF »
_ Obligatori en entitats agrupades No s’ha de presentar la documentacio
la persona que signa o . . . -
que siguin societats mercantils acreditativa de la representacio quan la
i/o quan la signatura electronica signatura electronica acrediti també que la
no ho indica especificament persona signant té poders suficients per actuar
en nom de I'entitat beneficiaria representada.
Document d'agrupacio d'entitats (G146NFOC-051) PDF

Aquest document I'haureu de presentar en cas
gue els projectes es presentin conjuntament
amb altres entitats sol-licitants.

' Generalitat
" de Catalunya

20

F) s

&

[ )
£

L S“E_P_'E




GS19202401

(G146NFOC-049)

d’'una entitat.

(aquests dos
ultims si n’hi ha

més d’'una)

Annex Obligatori?* Format Comentaris
Escriptura o contracte de constitucio en 3 PDF . ) )
_ o Nomeés en el cas que alguna de les Si és un document escanejat, ha d’estar convertita
cas de societats civilsprivades (SCP) ) ) o
entitats del projecte sigui una SCP. PDF.
Declaracio responsable annexa Si, quan al projecte hi participi hi més PDF;ZIP;RAR

Aquests documents de declaracio responsable
nomeés els hauran d’omplir la resta d’entitats de
I'agrupacio (i, per tant, només si es tracta d'una
agrupacio). L'entitat sol-licitant no I'haura d’omplir
perque el propi formulari PDF de sol-licitud ja
l'inclou. Cada entitat ha de omplir i signar un
document. La signatura ha de ser del representant

legal de cada entitat.

*La no obligatorietat significa que no tothom els haura de presentar, o dit d'altra manera, que depenent de les vostres circumstancies pot ser que els hagueu

de presentar.
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Annex 2. Memoria Economica

Es tracta d'un full de calcul Excel amb diverses pestanyes que cal omplir on es recullen les dades
economiques i el pressupost detallat del projecte que sol-liciteu.

Els fulls estan protegits i només es permet editar les caselles on hi heu de posar dades.

Es imprescindible llegir les instruccions de la primera pestanya de I'Excel per tal de poder omplir
correctament cada un dels apartats.

No s’ha de convertir a PDF ni signar-lo electronicament.
Annex 3. Memoria de descripcid i elaboracié detallada del Projecte

Es tracta d’un document Word amb diversos apartats on cal detallar diversos aspectes relacionats
amb el projecte.

El document esta protegit i només es permet editar els apartats on hi heu de posar dades.

Tingueu present que aquesta memaria respon als criteris de valoracié dels projectes Singulars que
estableix la base 13 de I'Ordre EMT/236/2022. Es recomanable que llegiu aquesta base abans
d’omplir la memoaria.

No s’ha de convertir a PDF ni signar-lo electronicament.

Dades de contacte

Per qualsevol dubte, requeriment d’assisténcia teécnica o comentari, us podeu posar en contacte amb
I'’Area de Planificacio i Assisténcia Técnica:

planificacioiassistenciatecnicaoj.soc@gencat.cat

Area de Planificacid i

Assisténcia Técnica 935536100

22 & SEPE



	Guia de sol licitud projectes Singulars 2024
	1. Introducció
	2. Recomanacions, recordatoris i novetats
	3. Sol licitud entitats locals i entitats amb accés a EACAT
	3.1. Seu electrònica de la Generalitat
	3.2. Començar el tràmit
	3.3. Descarregar documentació i altres formularis a adjuntar dins la sol licitud
	3.4. Sol licitar el tràmit per Internet
	3.5. Descarregar el formulari PDF de sol licitud
	3.6. Omplir els annexos
	3.7. Omplir el formulari de sol licitud
	3.8. Adjuntar-hi els annexos
	3.9. Tancar el formulari de sol licitud i signar-lo electrònicament
	3.10. Carregar el formulari

	4. Sol licitud entitats privades
	4.1. Seu electrònica de la Generalitat
	4.2. Començar el tràmit
	4.3. Omplir el formulari html
	4.3.1. Identificació
	4.3.2. Sol licitud
	4.3.3. Altres dades
	4.3.4. Documentació
	4.3.5. Declaracions

	4.4. Signar i enviar

	5. Notificació i publicació de la proposta de resolució provisional
	6. Reformulació, desistiment i aportació de la documentació requerida
	6.1. Entitats privades
	6.2. Entitats locals
	6.3. Per a totes les entitats

	7. Notificació i publicació de la resolució definitiva
	Annexos
	Annex 1. Documents a annexar a la sol licitud
	Annex 2. Memòria Econòmica
	Annex 3. Memòria de descripció i elaboració detallada del Projecte

	Dades de contacte


		2024-07-18T10:24:29+0200
	Concepcion Celaya Miralles - DNI 35080504F (SIG)




